Miesiecznik naukowo-techniczny
,Pomiary Automatyka Robotyka”

Instrukcja dla Autoréow
Wersja 2.0

Instrukcja zawiera zestaw czynnosci dla edytora MS Word, ktére nalezy wykonaé na
dokumencie zgtoszonym do publikacji w miesieczniku ,Pomiary Automatyka Robotyka”
(PAR).

UWAGA: przed rozpoczeciem pracy z formatkg nalezy zainstalowac zestaw wymaganych
fontéw: TeXGyreHeros oraz LM Roman 10 (do pobrania z lokalizaciji:
http://par.pl/images/stories/pliki/PAR_fonts.zip).

Uwagi edytorskie

Poprawna pisownia liczb — stosowanie twardej spacji (Shift + Ctrl + Space)

— miedzy liczbg a mianem, np. 15 mm, 15 N, 15 °C, 15 % (ale: kat 15°)

— w duzych liczbach catkowitych (ztozonych z co najmniej 5 cyfr), cyfry nalezy
grupowac po trzy, liczac od prawej strony, otrzymane sekcje tgczyc¢ twardg spacjg,
np. 30 000, 3 000 000, ale 3000,

— w przypadku liczb ztozonych, czes¢ utamkowa jest oddzielona od czesci catkowitej
znakiem przecinka (artykuty w j. polskim) lub kropki dziesietnej (tylko w artykutach
w j. angielskim).

Usuwanie podwdjnych spaciji
— z menu Edycja wybra¢ opcje Zamieri (Ctrl + H), w polu ZnajdZ nalezy wstawi¢ dwa
znaki spaciji, w polu Zamieri na — wstawic jedng spacje. Polecenie nalezy powtarzac
dla catego dokumentu az do momentu, gdy licznik zamienionych znakéw wskaze
wartos¢ zero.

Zasady pisowni hagtowkéw

Autorzy — imie i nazwisko — pisane tekstem (bez wersalikéw), bez tytutdw i funkciji; kolejni autorzy po
przecinku

Afiliacja — od najbardziej wewnetrznej jednostki do uczelni, wszystkie sktadniki w mianowniku
oddzielone przecinkami, tam gdzie to potrzebne dodajemy lokalizacje, np.:

Instytut Automatyki i Robotyki, Politechnika Warszawska
Wydziat Informatyki, Zachodniopomorski Uniwersytet Technologiczny w Szczecinie

Wyjatek stanowi AGH (pisownia i kolejnos¢ ustalona przez wtadze uczelni):


http://par.pl/images/stories/pliki/PAR_fonts.zip
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AGH Akademia Gorniczo-Hutnicza, Katedra Automatyki

W przypadku wigkszej liczby afiliacji rozrézniamy je gwiazdkami, umieszczonymi po nazwiskach
(z prawej) oraz z lewej strony afiliacji, np.:

Piotr Iksinski*, Pawet Igrekowski**
*AGH Akademia Gdrniczo-Hutnicza, Katedra Automatyki
**Instytut Automatyki i Robotyki, Politechnika Warszawska

Kolor tekstu
- po zaznaczeniu tekstu catego dokumentu (Ctrl + A) wybrad kolor czcionki — czarny (ale
nie kolor automatyczny!).

Dzielenie wyrazéw

-z menu Narzedzia wybra¢ Jezyk, nastepnie Dzielenie wyrazow i Dziel wyrazy
automatycznie,

- sprawdzi¢ elementy pierwszej sekcji — tytuty, hazwiska autordw, afiliacje oraz srédtytuty
— w tych elementach nalezy usung€ dzielenie wyrazow.

Poprawnos$¢ stosowania dywizu i pétpauzy (—).

Dywiz, inaczej tacznik, (,-”) uzywany jest zawsze bez spacji po obu stronach znaku. Stuzy
dzieleniu i przenoszeniu wyrazéw oraz tgczeniu wyrazow wielocztonowych (np. ,biato-
czerwony”, ,robot-kasjer”}, a takze np. w kodach pocztowych, numerach telefonicznych lub
konstrukcjach typu ,K-2”, ,Warszawa-Stadion”, ,Gdarsk-Wschaéd”, ,50-proc.”, ,2-drzwiowy”
etc.

Pétpauza (Ctrl + ,-” ) uzywana bez spacji stuzy rozdzielaniu wartosci liczbowych w
zakresach, np. ,s. 34-56", ,w latach 1967-1978”, oraz funkcji minusa (np. ,poziom —27).
Pétpauza ze spacjg (spacjami) uzywana jest do rozdzielania zakreséw o argumentach dwu-
i wiecej wyrazowych, np. ,23 listopada — 4 grudnia”, wprowadzania cudzej wypowiedzi,

a takze w funkcji mysinika — znaku przestankowego.

Numerowanie srédtytutow
- wszystkie $rodtytuty, za wyjatkiem sekcji Bibliografia oraz Podziekowania sg
numerowane.

Kosmetyka dokumentu

- wigczy€ kontrole wdow i bekartow,

- usung¢ wszystkie wiszgce spojniki — sieroty, btedy polegajgce na pozostawieniu na
koricu wersu osamotnionego jednoliterowego stowa (najczesciej spdjnika lub przyimka,
np. "a", "i", "o", "u", "w", "z") — sklei€ sierote z nastepnym wyrazem, stosujgc twardg
spacje ) (Shift + Ctrl + Spacja).
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Kontrola ustawien formatki

Ustawienia strony
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— rozmiar papieru 20,5 cm x 29,5 cm, uktad pionowy,
— marginesy lustrzane; wewnetrzny margines 1,5 cm, pozostate 2 cm; brak marginesu

na oprawe.

Ustawienia sekcji

— sekcja pierwsza — jednoszpaltowa, szerokos¢ 17 cm,
— sekcja dwuszpaltowa — dwie szpalty jednakowej szerokosci 8,2 cm, odstep miedzy
szpaltami 0,6 cm.

Kontrola poprawnosci zastosowanych
czcionek, interlinii i akapitu

Podczas pracy z formatkg zaleca sie korzystanie ze zdefiniowanych styli dokumentu.
W tym celu nalezy upewni€ sie, ze wtgczony jest zestaw PAR_formatka_WORD.
Style uzyte w formatce zostaty zdefiniowane wedtug parametréw podanych w tabeli ponize;.

Element
Tytut artykutu

Czcionka

TeXGyreHeros, 20 pt,
Bold

Pozostate ustawienia

Odstepy — przed 0 pt, po 12 pt. Interlinia — doktadnie 24 pt,
tekst wysrodkowany

Autor (imie i nazwisko)

TeXGyreHeros, 11 pt,
Bold

Odstepy — przed 0 pt, po 8 pt. Interlinia — doktadnie 12 pt,
tekst wysrodkowany

Afiliacja (jesli jest
potrzeba, stosowane sg
gwiazdki tgczace autoréw
Z miejscem pracy)

TeXGyreHeros, 10 pt

Odstepy — przed 0 pt, po 16 pt. Interlinia — doktadnie 14 pt,
tekst wysrodkowany

Streszczenie

TeXGyreHeros, 8 pt

Odstepy — przed 0 pt, po 12 pt. Interlinia — wielokrotne 1,15,
tekst wyjustowany

Stowa kluczowe

TeXGyreHeros, 8 pt

Odstepy — przed 0 pt, po 6 pt. Interlinia — wielokrotne 1,15,
tekst wyjustowany

Tytut rozdziatu

TeXGyreHeros, 12 pt,
Bold

Odstepy — przed 6 pt, po 6 pt. Interlinia — doktadnie 12 pt,
tekst wyréwnany do lewej

Tytut podrozdziatu

TeXGyreHeros, 10 pt,
Bold

Odstepy — przed 10 pt, po 4 pt. Interlinia — doktadnie 12 pt,
tekst wyrdwnany do lewej

Tytut podpodrozdziatu

TeXGyreHeros, 10 pt

Odstepy — przed 10 pt, po 4 pt. Interlinia — doktadnie 12 pt,
tekst wyrdwnany do lewej

Akapit poczatkowy
rozdziatu

LM Roman 10, 9 pt

Odstepy — przed 0 pt, po 0 pt. Interlinia — co najmniej 12 pt,
tekst wyjustowany

Pozostate akapity

LM Roman 10, 9 pt

Odstepy — przed 0 pt, po 0 pt. Interlinia — co najmniej 12 pt,
tekst wyjustowany. Wciecie — pierwszy wiersz 0,5 cm

Rysunki — podpisy (I —
j. polski, Il —j.
angielski)

TeXGyreHeros, 8 pt

Odstepy — przed 0 pt, po 6 pt. Interlinia — doktadnie 12 pt,
tekst wyréwnany do lewej. Wcigcie — wysuniecie 1 cm
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Tabele — tytuty (I — TeXGyreHeros, 8 pt Odstepy — przed 0 pt, po 6 pt. Interlinia — doktadnie 12 pt,
j- polski, Il —j. tekst wyréwnany do lewej. Wciecie — wysuniecie 1 cm
angielski)
Bibliografia
Title TeXGyreHeros, 20 pt,
Bold
Abstract TeXGyreHeros, 8 pt
Keywords TeXGyreHeros, 8 pt
Notki biograficzne TeXGyreHeros, 8 pt

Bibliografia — zasady stosowania

Ksigzki
Autor |., Autor ., Tytuf ksigzki, Nazwa wydawnictwa, Miejsce rok.

Kukietka L., Podstawy badari inzynierskich, Wydawnictwo Naukowe PWN, Warszawa 2002.

Rozdziat w ksigzce
Autor |., Autor |., Tytuf rozdziatu, [w:] Autor |., Autor ., Tytut ksigzki, Nazwa wydawnictwa, Miejsce rok.

Wojtowicz J., Technologia RFID — ekspansja zastosowari, [w:] Witkowski P. (red.), Teleinformatyzacja
i automatyzacja prac na placu budowy, Oficyna Wydawnicza PIAP, Warszawa 2009.

Artykut w czasopismie
Autor |., Autor I., Tytut artykufu, ,Nazwa czasopisma” nr/rok, od-do.

Warsza Z., Ezhela V., Wyznaczanie parametréw multimezurandu, ,Pomiary Automatyka Robotyka” 6/2011,
55-61.

Artykut w czasopismie internetowym
Autor |., Autor ., Tytuf artykufu, ,Nazwa czasopisma” nr/rok, [adres www].

Guallar J., Abadal E., The digital Press archives of the leading Spanish online newspapers, “Information
Research” 6/2011, [http://InformationR.net/ir/15-1/paperd24.html].

Strona www
[adres www] — tytut strony (data).

[www.opi.org.pl] — OPI — Osrodek Przetwarzania Informacji (5 wrzesnia 2011).

Oznakowanie pliku po edycji

- zmieni¢ nazwe pliku przez dopisanie inicjatéw redaktora.

Efektem koricowym pracy nad artykutem powinien by¢ plik DOC oraz plik PDF.



